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Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salaz

Viceministro de Culty
Su Despacho -

Estimado Viceministro:

De la manera més 3

ra

tenta me

Guatemala 30 de Diciembre de 2019
Informe No. 012-2019

ar

dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES comfo;me lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Profesionales Nimerno 516-20

correspondiente al m

presentando factura Serie: 343

Actividades Realizadas

a.-Asesorar en el
a través de un reg

b.—-Asesorar en la identific

coordinacién con
Su cargo.

c.—~Asesorar y re
Ministeriales, cua

d.-Asesorér las d
Artistico.

e.~Asesorar en la
derechos, como s

f.—~Asesorar en la
sean entregados ¢

g.—-Asesgrar en lg
Ministerio de Culfi
lo relacionado con

h—Asesorar en la
del Plan Operativa

i.-Asesorar en ef re
a seguir con inven

j-Asesorar y apoy.

es de dici

establect
lamento,

aJunta O

sresentar
do estos

scisionas

s obligaci

elaboraci
ia Junta

gestion,
su trabaj

formulac
Anual -P,

egistro de
tarios en ¢

ar en la g

19, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 7-2019,
embre /dél presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
5898B NUmero de DTE: 3414379101.

s

miento de normas de trabajo del personal administrativo y técnico
D aplicarlo si ya existiera.

acion y elaboracién de los requerimientos de la institucion en
irectiva, el Director Técnico Artistico y ef personal administrativo a

a la Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos
lo soliciten,

administrativas en conjunto con la Junta Directiva y el Director

aplicacion de la Ley de Servicio Civil y su reglamento, respetando tanto los

pnes del trabajador.

bn de informes detallados de gasto/ejecucion trimestral para que
Pirectiva y al Director Artistico o delegar tal tarea en la secretaria.

agilizacion y diligencias ante la Direccion General de las Artes,

ra y Deportes, Contraloria General de Cuentas u otras dependencias. todo

» administrativo.

on, analisis y revision de los requerimientos fisicos y financieros
OA-Y del Plan anual de Compras —PAC- de la Institucion,

inventario de activos fijos de la institucion y apoyar en el proceso
talidad de donacién.

ecucion presupuestaria de la Institucion orientada a la calidad del

1

.~/’



gasto.

k.- Oftras actividddes afines a su contrato.

Resultados Obtenido

len

a.- 5e asesord a la Junta Dirgctiva en la presentacion de resultados a las Autoridades de [a
Direccidn y miembros del Corg|Nacional.

b.- Se asesor6 en el andlisis y revision de los requerimientos fisicos y financieros del POA 2020 y
su programacion presupuestaria.
c.- Se asesord a la Junta Directiva en el establecimiento de normas de trabajo del personal
administrativo e integrantes del Coro Nacional.

d.- Se representd g la Junta| Directiva en [a reuniones de programacién financiera para el
ejercicio fiscal 2020.

e.- Se asesord en la elaboragion de informes detallados de gasto/ejecucién para el ejercicio
fiscal 2018.

Atentamente,

Lic. José Mg riano Flores Herhandez Vo.Bo.

JUNTA DIRECTIVA
CORONACIONAL DE GUATEMALA




Licenciado

Geovany Daniel Norie
Viceministro de Cultur
Su Despacho
Estimado Viceministro

De la manera mas ate
ACTIVIDADES REALIZA
Profesionales NUmero
correspondiente al per,

d

a.-Asesorar en el e
traves de un reglan

b.—Asesorar en la
coordinacion con i
Su cargo.

c—Asesorar y rep
Ministeriales, cuan

za Salazar

Nta me di
\DAS coni

odo del O

516-201

Guatemala 30 de diciembre de 2019
Informe No. 013-2019

rijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
’orﬁnf'é lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
J, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
2 de enero al 31 de diciembre de 2019.

A

informe Final de Actividades Realizadas

stablecimiento de normas de trabajo del personal administrativo y técnico a
hento, o aplicarlo si ya existiera.

identificacién y elaboracién de los requerimientos de la institucidn en

resentar
10 estos [d

d.-Asesorar las degisiones

Artistico.

e~Asesorar en la
derechos, como las

f-Asesorar en g ¢
sean entregados a

g.-~Asesorar en la
Ministerio de Cultu
lo relacionado con

h.—Asesorar en la f
Plan Operativo Anu

i.-Asesorar en el re
seguir con inventar

aplicacién
obligacio

slaboracid
aJunta O

gestion,
ay Depo
5U trabajo

yrmulacio
3

t—POA-

gistro del
0s en cali

j~-Asesorar y apayar en la gj

gasto.

2 Junta Directiva, el Director Técnico Artistico y el personal administrativo a

fa Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos
) soliciten.

administrativas en conjunto con la Junta Directiva y el Director

de la Ley de Servicio Civil y su reglamento, respetande tanto los
nes del trabajador.

n de informes detallados de gasto/ejecucion trimestral para que
irectiva y al Director Artistico o delegar tal tarea en |a secretaria.

agilizacion y diligencias ante la Direccion General de las Artes,
rtes, Contraloria General de Cuentas u otras dependencias, todo
administrativo.

t, analisis y revision de fos requerimientos fisicos y financieros del
Y del Plan anual de Compras —PAC- de la Institucion.

nventario de activos fijos de la institucién y apoyar en el proceso a
dad de donacidn.

eCLCiON presupuestaria de la Institucion orientada a la calidad del




k.- Ofras activida

Atentamente,

Lic. José Mariano Flore

jes afines

s Heérndng

a su contrato,

ez

=

f o N

CORO NACICNAL DE G




Guatemala 30 de diciembre de 2019 -
Informe No. 013-2019

Licenciado .
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme/lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales NUumerg 516-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 7-2019,
correspondiente al perfodo del 02 de enero al 31 de diciembre de 2019.

Y

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

a. Se asesoro a g Junta Difectiva en la aplicacién de la Ley de Servicio Civil y su reglamento,
buscando respetar los derechos de los trabajadores.

b. Se asesoré en|el procedimiento para la realizacién del inventario fisico de los bienes a
cargo de la Institucion.

. e asesord a la Junta Directiva en la determinacién de los requerimientos de insumos que
necesita la Institucion para fa realizacidn de los conciertos planificados.

d. Se asesord en la toma de decisiones administrativas y financieras.

e. Se asesord enlla gestién y agilizacién de las diligencias ante la Direccién General de las
Artes y Ministerio Publico.

f.  Se asesoré en Ja elaborgcion de informes de gasto y ejecucién presupuestaria mensual y
cuatrimestral.

g. Se asesoro en la elaboracion de Términos de Referencia, verificacidn de documentacion y
conformacion de expedientes para la contratacién del personal del Coro en los diferentes
renglones presupuestarios.

h. Se asesoré y representd fa la Junta Directiva vy al Director Artistico ante requerimientos de
informacion financiera y pdministrativa provenientes de las autoridades Ministeriales.

i Se asesord a la Junta Directiva en las actividades de registro y control de Inventario de la
Institucidn,

j- Se asesor¢ en los procesos de contratacidén de personal en los diferentes renglones
presupuestarios.

k. Se asesoré en|la atencion de los requerimientos de apoyo presupuestario para otros
Centros de Costo de la Direccién General de las Artes

| Se asesord a lajjunta Directiva en la aplicacion del Reglamento Trabajo del Coro Nacional,
el cual se encuentra vigente a la fecha.




m. Se asesoré en la formulacién y andlisis del Plan Operativo Anual para el periodo 2020 -
2024,

n. Se asesord a fla Junta Directiva en la toma de decisiones en cuanto a la ejecucion del
Presupuesto asignado alla Institucién para garantizar la calidad del gasto.

0. Se asesoré en la identificacion y elaboracién de los requerimientos artisticos y
administrativas de la Ingtitucidn para asegurar su cumplimiento.

Atentamente,

s Hefhéndez Vo.Bo.

PRESIDE
JUNTA DIREC
CORG NACIONAL DE GUST




